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Soggetti 
dell’organizzazione 

scolastica 
 

Nominativi 
 

Plesso di intervento 
 

Dirigente Scolastica  Cattaneo Valeria I.C.Urgnano 

Collaboratore 

della Dirigente 
Scolastica 

Dentella Ulisse Scuola Secondaria 

Urgnano 

Referenti di plesso Paganessi Cristina Scuola dell'Infanzia  

Urgnano 
 Pandiscia Michele Scuola Primaria 

Urgnano 

 Lorenzi Fabiana 

Sala Monica  

Scuola Primaria 

Basella 

Funzioni strumentali  
 

Nominativi 
 

Plesso di intervento 
 

P.T.O.F 
 

Pizzurro Antonina Scuola Primaria 
Urgnano 

Valutazione 
 

Fusi Fulvia Scuola Primaria 
Urgnano 

Inclusione:B.E.S. , Migranti 
e DSA 

Grasselli Silvia  

Rondi Francesca 

Scuola Primaria 
Urgnano 

Prima Infanzia 

 
Mora Veronica Scuola dell'Infanzia  

Urgnano 
Orientamento 

 
Ruggiero Giorgina Scuola Secondaria 

Urgnano 
Diverse abilità Faletti Maria Angela Scuola Secondaria 

Urgnano 

Prospetto incarichi 

 

Nominativi 

 

Plesso di intervento 

 

Sicurezza Morotti Scuola dell'Infanzia  

Urgnano 

 Pandiscia  Scuola Primaria 

Urgnano 

 Nossa Scuola Primaria 

Basella 

 Ronzoni Scuola Secondaria 

Urgnano 

Prevenzione incendi Previtali  Scuola dell'Infanzia  

Urgnano 
 Pandiscia, Pepicelli,  

Adobati 

Scuola Primaria 

Urgnano 

 Nossa Scuola Primaria 
Basella 

 Ronzoni Scuola Secondaria 
Urgnano 

Primo soccorso Previtali Scuola dell'Infanzia  
Urgnano 



 Zapperi, Zanga Scuola Primaria 

Urgnano 
 Lorenzi Scuola Primaria 

Basella 
 Carminati, Ronzoni, 

Ruggiero 

Scuola Secondaria 

Urgnano 

Laboratori Aceti, Ferrari, Locatelli Scuola dell'Infanzia  
Urgnano 

 Pandiscia,Bottazzoli, 

Pepicelli,Bassini, Fusi, 

Carlessi, Ferri, Giassi , 

Carminati MC. 

Scuola Primaria 
Urgnano 

 Sala, Imineo, Nossa, Leto Scuola Primaria 
Basella 

 Carminati, Dentella, 

Zenoni 

Scuola Secondaria 
Urgnano 

Registro elettronico Ronzoni Scuola Secondaria 

Urgnano 
 Testa  Scuola Primaria 

Urgnano 

Mensa Ferrari Scuola dell'Infanzia  

Urgnano 

 Pandiscia Scuola Primaria 

Urgnano 

 Sala Leto Scuola Primaria 

Basella 

Rapporti Enti Locali Previtali 

Morotti 

Scuola dell'Infanzia  

Urgnano 

 Pizzurro  

Bassini 

Carlessi 

Fusi 

Scuola Primaria 
Urgnano 

 Amighetti 

Sala 

Scuola Primaria 
Basella 

 Bassini 

Battaglino 

Carminati 

Ruggiero 

Scuola Secondaria 

Urgnano 

Consiglio Comunale  

Ragazzi 
Fusi Scuola Primaria 

Urgnano 
 Zanotti Scuola Primaria 

Basella 
 Loglio Scuola Secondaria 

Urgnano 
 

 



COMPONENTI 

COMMISSIONI/ 
GRUPPI DI LAVORO 

Nominativi 

 

Plesso di intervento 

 

PTOF F.S. Pizzurro Antonina Scuola Primaria Urgnano 

 Petissi Barbara  

Previtali Monica 

Scuola dell'Infanzia  

Urgnano 
 

 Gatti Silvia 

Fusi Fulvia 

Del Carro 

Scuola Primaria Urgnano 

 Lorenzi Fabiana Scuola Primaria Basella 

RAV Infanzia Mora - Locatelli Scuola dell'Infanzia  
Urgnano 

 

GLI Locatelli Scuola dell'Infanzia  
Urgnano 

 Giassi  

Del Carro 

Scuola Primaria Urgnano 

 Aprile  Scuola Primaria Basella 

 Faletti Scuola Secondaria Urgnano 

 

INCLUSIONE BES e 
MIGRANTI 

F.S. Grasselli e Rondi  

 Molteni Scuola dell'Infanzia  
Urgnano 

 Rondi  

Melocchi  

Ferri  

Stroppa 

Maffi 

Carminati 

Scuola Primaria Urgnano 

 Garieri, 

Zenoni 

Battaglino 

Scuola Secondaria Urgnano 

 

VALUTAZIONE F.S. Fusi Scuola Primaria Urgnano 

 Mora Scuola dell'Infanzia  
Urgnano 

 Gatti Scuola Primaria Urgnano 



 Amighetti 

Aprile 

Scuola Primaria Basella 

 Bassini Scuola Secondaria Urgnano 

ORIENTAMENTO F.S. Ruggiero Scuola Secondaria Urgnano 

 Loglio 

Pandini 

Zenoni 

De Marco 

Scuola Secondaria Urgnano 

CONTINUITA' Coordinamento 

Psicopedagogista Del 

Carro 

Scuola Primaria Urgnano 

 Gaini 

Molteni 

Scuola dell'Infanzia  
Urgnano 

 

 Pizzurro  

Carlessi 

Fusi 

Bassini 

Zanga 

Giassi 

Testa 

Ferri  

Pepicelli 

Gatti 

Scuola Primaria Urgnano 

 Sala 

Masper 

Scuola Primaria Basella 

 Bassini 

Battaglino 

Scuola Secondaria Urgnano 
 

 
 

COMPONENTI UFFICIO DI SEGRETERIA 

QUALIFICA NOMINATIVO AREA 

DIRETTORE S.G.A. Messina Marina SERVIZI AMMINISTRATIVI 

GENERALI 

ASSIST. AMM.VA Stucchi Simonetta AREA PERSONALE 

ASSIST. AMM.VA da definire SUPPORTO VARIE AREE 

ASSIST. AMM.VA Lazzaro Giuseppina AREA PERSONALE 

ASSIST. AMM.VA li Donni Diana PROTOCOLLO /AREA 
DIDATTICA 



ASSIST. AMM.VO Nisoli Flavio AREA DIDATTICA 

ASSIST. AMM.VA Parravicini Patrizia AREA AMMINISTRATIVA 

 

PERSONALE COLLABORATORE SCOLASTICO 

PLESSO DI 
DESTINAZIONE 

NOMINATIVO 

SCUOLA DELL’INFANZIA Di Martino –  Racano – Pierro C. 

SCUOLA PRIMARIA “DON 
STURZO” 

Campanile – Gallizioli –   Salvati – Valois - 

SCUOLA PRIMARIA 
BASELLA 

Bonfanti - Senatore 

SCUOLA SECONDARIA 
“COLLEONI” 

Caiazza – Carminati –  Pierro c.- Ricciardi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FUNZIONIGRAMMA (ORGANIGRAMMA FUNZIONALE) 

FIGURE FUNZIONI ED AREE DI COMPETENZA 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Valeria Cattaneo 

Assicura le gestione unitaria dell’Istituzione scolastica. 

Valorizza le risorse umane e professionali, sostiene e 

agevola lo sviluppo dei processi formativi e dei progetti 

didattici dell’Istituto.  

Costruisce un clima di lavoro positivo per sostenere e 

sviluppare la ricerca e l’innovazione didattica e 

metodologica dei docenti, per garantire l’esercizio della 

libertà di scelta delle famiglie e il diritto di 

apprendimento degli alunni.  

Garantisce un efficace livello di comunicazione tra gli 

organismi scolastici, favorisce la circolazione delle 

informazioni, il confronto delle idee e il dialogo.  

Assicura la collaborazione con le Istituzioni culturali, 

sociali ed economiche del territorio. 

COLLABORATORE DEL DIRIGENTE 

Prof. Ulisse Dentella 

Il collaboratore, nel rispetto delle direttive ricevute dal 

Dirigente Scolastico, sostituisce il Dirigente stesso in 

caso di assenza o impedimento esvolge le funzioni 

assegnate e/o delegate;coordina gli aspetti organizzativi 

della scuola;organizza le attività collegiali d’intesa con il 

Dirigente Scolastico; coordina le attività delle 

Commissioni di Istituto. 

REFERENTI DI PLESSO 

Docenti Lorenzi, Sala, 

Paganessi, Pandiscia 

Il referente coordina, controlla ed è responsabile degli 

aspetti organizzativi per garantire il regolare 

funzionamento del servizio scolastico in ogni plesso. 

Collabora direttamente con il Dirigente per gli aspetti 

relativi alla progettazione educativa e didattica del 

plesso, garantendo la circolazione delle informazioni tra i 

docenti. Cura nel plesso i rapporti con i genitori. 

Pone attenzione sul personale docente e ATA nel rispetto 

del Regolamento (puntualità, rispetto dei compiti, delle 

funzioni e delle responsabilità).  

Cura la comunicazione interna ed esterna per il plesso di 

competenza.  

Conduce il Consiglio di Interclasse/Intersezione/Plesso in 

assenza del Dirigente. 

DOCENTI FUNZIONISTRUMENTALI  Il docente funzione–strumentale svolge attività di 

progettazione, di coordinamento, di supporto, di 

consulenza, di rinforzo organizzativo nel settore per il 

quale ha ricevuto l’incarico.  

Rendiconta l’attività svolta. 

E’ individuato annualmente sulla base delle aree scelte 

dal Collegio dei Docenti, in base alle disposizioni previste 

a livello contrattuale. 

COORDINATORE DI COMMISSIONE Convoca le riunioni e stabilisce l’O.d.G. informandone i 

componenti almeno 5 giorni prima.  

Svolge un’attività di coordinamento, di progettazione ed 

organizzazione rispetto ai compiti specifici della 

commissione.  

Tiene periodicamente informato il Dirigente dell’attività 

della Commissione.  

Informa i docenti dell’Istituto dei lavori della 

commissione. Rendiconta l’attività svolta. 



COORDINATORE DI CLASSE Rappresenta il punto di riferimento e di coordinamento 

delle problematiche formative e didattiche del gruppo-

classe rispetto ai colleghi e alle famiglie. E’ garante di un 

confronto sereno e costruttivo tra i componenti del 

Consiglio di Classe, favorendo un clima di positive 

relazioni all’interno e con le famiglie. 

Tiene periodicamente informato il Dirigente. Illustra 

all’assemblea dei genitori le linee generali della 

programmazione didattica del Consiglio di Classe. 

Durante la fase collegiale incontra le famiglie e illustra 

l’andamento della classe. 

REFERENTI DI PROGETTO Si occupano di uno specifico ambito di attività (progetti, 

laboratori); ne curano la progettazione, il coordinamento 

e la gestione. 

STAFF DI COORDINAMENTO DI 

ISTITUTO 

Collabora con il Dirigente Scolastico nella gestione e 

realizzazione degli aspetti organizzativi e formativi 

dell’Istituto. E’ formato dal Dirigente, dai docenti 

collaboratori del Dirigente, dai referenti  di plesso e dai 

docenti funzioni strumentali, convocati in relazione alle 

questioni in discussione. 

REFERENTE DI PLESSO 

PER LA SICUREZZA 

Segnala tempestivamente le emergenze e gli aspetti 

relativi alla sicurezza degli alunni e del personale. 

Predispone i piani di emergenza. Svolge con il 

Dirigente azione di informazione del personale 

scolastico. Partecipa a specifiche iniziative di formazione. 

DSGA Cura l’organizzazione e la gestione del personale ATA, ed 

ha autonomia operativa rispetto alla direzione e gestione 

dei servizi generali e amministrativo-contabili. 
 


